深圳市宝湾慈善基金会内部管理制度
深圳市宝湾慈善基金会理事会会议制度

第一条 为了切实做好深圳市宝湾慈善基金会（以下简称“基金会”）的各项工作，坚持理事会的议事规则，按照国家民政部、广东省民政厅的有关文件精神、《基金会管理条例》、《深圳市宝湾慈善基金会章程》的有关规定，特制定本制度。
第二条 理事会会议的召开
（一）理事会每年至少召开2次会议；若有需要通过理事会讨论研究的重要事项，则可另行安排会议。
（二）如有1∕3的理事提议，则必须召开理事会会议。
（三）理事会会议由理事长负责召集和主持（或授权一名副理事长主持）。
[bookmark: _GoBack]（四）召开理事会会议，理事长委托基金会秘书处提前5日通知全体理事、监事。
（五）理事会会议必须有2∕3以上的理事出席方能召开。
第三条 理事会会议议题范围
（一）《章程》所明确的各类重要事项。
（二）基金会下属机构的设立及人员的配置。
（三）基金会年度工作计划、工作总结。
（四）基金会内部的管理制度。
（五）基金会的业务活动计划，包括资金的筹集、管理和使用计划。
（六）基金会年度收支预算及决算审定。
第四条 议事原则
（一）坚持“民主公开，集体讨论，专题专议，会议决定”的原则。
（二）理事会决议需经过出席会议理事过半数通过方为有效。
（三）《章程》所明确的重要事项的决议，须经出席理事表决，2∕3以上通过方为有效。
第五条 会议要求
（一）理事会会议应当由基金会秘书处按有关要求做好会议记录，并负责会议原始记录的妥善保管与归档。
（二）理事会会议形成决议的，应当场制作会议纪要，并由出席理事审阅、签名。
第六条 会议纪律
（一）理事会成员必须按时参加会议，不得缺席。若因故不能参加会议，应提前向理事长请假。
（二）凡理事会形成的决议和意见，必须认真贯彻执行，不得随意变更。
第七条 本制度于2021年7月16日经第一届理事会第八次会议审议通过后执行。
第八条 本制度由基金会秘书处负责解释。
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